	广西大学出差审批表

	教职工信息
	学生信息

	姓名
	职务
	职称
	性别
	工作单位
	姓名
	研究生/
	性别
	所在学院

	
	
	
	
	（部门）
	
	本科生
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	出差人员  共      人    

	出差起止日期
	         年     月    日  至

	
	         年     月    日

	出差事由
	公务性出差（   ）     培训（   ）   
会    议  （   ）     调研（   ）

	
	其他（请注明：                              ）

	出差地点
	　

	使用交通工具情况
	　

	
	

	食宿安排情况
	食 宿 自 理 （  ）    对方提供伙食（  ）   
对方提供住宿（  ）    

	
	其他（请注明：                              ）

	经费项目名称
和经费项目号
	　

	其他说明事项
	　

	单位(经费）负责人意见
	

	
	签字：                单位盖章：                     

	
	日期：              

	1.出差前应完成出差审批手续。

2.处级及以上领导干部出差按《广西大学领导干部外出请示请假报告制度》（西大党办〔2014〕3号）的有关规定办理审批手续。报账时提供离邕请示请假报告登记表的文件处理笺。


